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空間座位管理系統 
線上預約操作手冊 
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線上預約操作說明 
• 空間座位管理系統提供本館讀 者使用本館自修室
之線上預約。 

• 您可點選以下連結參閱各項功能說明： 

線上預約 使用規範 個人記錄 首       頁 
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1.首頁 
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提供切換多國語系(中、英文)、下載操作說明文件。 
提供本館有效讀者，登入系統後進行各區域空間座位預約 
提供讀者查看及預約座位/空間 、使用規範、個人記錄 
座位/空間目前狀態，顯示館內各座位空間使用情形，您可即時查看現場剩餘座位數。 
顯示圖書館公告的相關訊息。 
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2.登入帳號 
※可選擇先登入帳號，或是先點選功能操作 
1.輸入帳號 
2.輸入密碼 
3.輸入驗證碼 
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3.線上預約自修室-1 

步驟1：選取區域，點選自修室 步驟2：選取預計使用之日期 

進入[預約空間／座位]選單後，您可依使用需求，選擇預約日期。 
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3.線上預約自修室-2 
步驟3：選取整天或連續時段 

顯示已選擇的區域/日期 

1 
3 2 

1 

2 另開視窗顯示該空間座位圖，
可做為選位的參考資訊。 

您可以參考各座位的狀態說明。 3 

4 

4 若要預約全天，您可以直接選取於
編號旁的       圖示，或依您要使用的
時段點選。 
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※請注意需登入才可預約，尚未登入
帳號者將跳出登入畫面，如2登入帳號。 
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3.線上預約自修室-3 
步驟4：確認預約座位資訊 
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3.線上預約自修室-4 
步驟5：預約結果 

若預約成功，即顯示預約成功資訊。 
您可以選擇﹝列印﹞預約資訊 

若有預約失敗，則系統會出現相關訊息
以提醒您重新預約。 

預約成功畫面 預約失敗畫面 
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4. 使用規範 
您可以在使用規範中查看各個空間區域提供的服務及規則。 
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5. 個人記錄 
您可以在個人記錄中查看個人的預約記錄、使用記錄、違規記錄。 

1 

1 顯示登入讀者的姓名 

2 
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您可以區域、日期查詢您的預約記錄、使用記錄與違規記錄 
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6. 取消預約記錄 
1 於空間座位使用之前，您可以取消預約記錄。 
詳細取消規則，請參閱使用規範說明。 
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空間座位管理系統 
手機版線上預約操作手冊 
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手機版線上預約操作說明 
• 空間座位管理系統提供本館讀者使用本館自修室
之線上預約。 

• 您可點選以下連結參閱各項功能說明： 

線上預約 使用規範 個人記錄 首       頁 
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1.首頁 
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功能列：可切換登入、預約座位／
空間、使用規範、個人記錄等功能。 

座位/空間目前狀態：顯示館內各座
位空間使用情形，您可即時查看現
場剩餘座位數。 

訊息公告：顯示圖書館公告的相關
訊息。 
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2.登入帳號 
※可選擇先登入帳號，或是先點選功能操作 
1.輸入帳號 
2.輸入密碼 
3.輸入驗證碼 
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3.線上預約自修室-1 
步驟1：選取區域，點選自修室 
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步驟2：選取預計使用之日期 
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3.線上預約自修室-2 
步驟3：選取使用開始時間及結束時間 步驟4：選擇座位 
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3.線上預約自修室-3 
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步驟5：確認預約座位資訊 步驟6：完成預約座位資訊 
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4. 使用規範 
您可以在使用規範中查看各個空間區域提供的服務及規則。 
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5. 個人記錄-預約記錄 
您手機版預約記錄僅提供1個月內的記錄，若需查詢更詳細記錄，
請使用電腦版。 
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1 於空間座位使用之前，您可以取
消預約記錄。  
詳細取消規則，請參閱使用規範
說明。 
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5. 個人記錄-使用記錄/違規記錄 
您手機版使用記錄僅提供1個月內的記錄，若需查詢更詳細記錄，
請使用電腦版。 
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5. 個人記錄-違規記錄 
您手機版違規記錄僅提供1個月內的記錄，若需查詢更詳細記錄，
請使用電腦版。 
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